Srednja Skola Ambroza Haraci¢a Mali LoSinj

Stranica:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA TIMA ZA Loda

KVALITETU ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Clanovi Tima za kvalitetu u sklopu Sustava upravljanja kvalitetom (SUK) su:

Sesar.

Aldina Buri¢, upraviteljica kvalitete i interna auditorica;

Sandra Malji¢, zamjenica upraviteljice kvalitete i interna auditorica;

Barbara Surlina Bili¢, interna auditorica;

Daniela Muzi¢, interna auditorica;

Ana Marija Serti¢, suradnica i interna auditorica za P.O. Cres;

suradnici za audit pedagoske dokumentacije su ravnateljica Jelena Brali¢ i pedagog Darinko

U skolskoj godini 2023./2024. predvidene su sljedece aktivnosti:

L.

Interni auditori tima SUK-a provoditi ¢e tokom godine redovite interne audite u Malom
Losinju i u Podru¢nom odjelu u Cresu prema rasporedu u tablici.

Postupak kvalitete

Vrijeme prosudbe

Auditori

Poslovnik kvalitete

Rizici i prilike

Nadzor nad dokumentiranim informacijama

listopad/studeni 2023.

Interni auditi, nesukladni izlazi, mjerenje, analiza i
poboljsavanje

Primjena STCW konvencije

travanj 2024.

Sandra Malji¢
Barbara Surlina
Bili¢

Daniela Muzi¢
Aldina Buri¢

Zavr$ni rad i drzavne mature

Upravljanje resursima

listopad 2023.

Pedagoske mjere

iranj i iz i ino- Z
Planiranje vodenje  odgojno-obrazovno
procesa i izvannastavnih aktivnosti

Vrednovanje ucenika

travanj 2024.

Sandra Malji¢
Barbara Surlina
Bili¢

Daniela Muzi¢
Aldina Buri¢

Audit u P.O. Cres

travanj 2024.

Aldina Buri¢

Pregled e-dnevnika ¢e kontinuirano Sprovoditi ravnateljica i pedagog (pedagoski dio) te voditeljica
kvalitete (dio koji se odnosi na STCW).

Ukaze li se potreba, upravitelj kvalitete i ravnatelj mogu odluciti o provodenju izvanrednih audita
postupaka u Skoli.

2.

U dogovoru s predstavnicima Bureau Veritasa i Hrvatskog Registra brodova provest ¢e
se redoviti audit sustava upravljanja kvalitetom Skole. O terminu ¢e odluditi
predstavnici certifikacijskih ustanova, a planira se u travnju ili svibnju. Tijekom ovog
pregleda ¢e se izvrsiti audit sustava prema Normi ISO 9001:2015.

Clanovi ISO-tima ée tijekom godine analizirati zahtjeve korisnika Skole, tj. u¢enika. To
¢e se uCiniti obradom prijedloga iz sanduci¢a povjerenja te provedbom anketa medu
ucenicima. Tijekom godine ¢e se za ucenike zavr$nih razreda i za njihove roditelje

Upraviteljica kvalitete je ujedno zaduzena za implementaciju STCW konvencije o
obrazovanju pomoraca u nastavne planove i programe pomorskih odjela. U tom smislu
provoditi ¢e edukaciju i nadzor nastavnog osoblja, te informirati uc¢enike i roditelje o

U listopadu ¢e se organizirati sastanak Uprave Skole kako bi se analizirao sustav
kvalitete u Skoli, ostvarenje ciljeva u 2022./2023. godini, primjerenost politike kvalitete
te upravljanje rizicima i prilikama. Takoder ¢e se analizirati zakljucci vanjskog audita i

3.

provesti anketa o zadovoljstvu sa srednjoskolskim obrazovanjem.
4.

pravima i obvezama tijekom Skolovanja.
5.

provesti Akcijski plan uklanjanja nedostataka utvrdenih na auditu
6.

Tijekom godine ¢e upraviteljica kvalitete s ostalim suradnicima u nastavi i s
administrativnim osobljem analizirati rezultate audita i zakonske akte te ugradivati
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njihove propise u dokumentaciju sustava kvalitete i o tome obavjes¢ivati ostale
djelatnike.
Clanovi ISO-tima ¢e aktivno suradivati s timovima ostalih §kola razmjenjujuéi iskustva
o uvodenju sustava kvalitete.
Voditeljica kvalitete ¢e educirati djelatnike o Sustavu upravljanja kvalitetom.

Detaljan plan aktivnosti po mjesecima je prikazan u tablici:

Razdoblje Aktivnosti ZaduZene osobe
e planiranje aktivnosti za Skolsku godinu; voditeljica kvalitete Aldina Buri¢,
e planiranje ciljeva za Skolsku godinu; ravnateljica Jelena Brali¢
Rujan e analiza rezultata za proslu skolsku godinu;
e analiza rizika i prilika za prethodnu i ovu
Skolsku godinu voditelji stru¢nih vijeca
i i denj tanka U e . . .,
. * Driprema 1 provodenje sastanka Lprave voditeljica kvalitete Aldina Buri¢,
Listopad, skole .. .,
. . . . ravnateljica Jelena Brali¢,
studeni e provodenje prvog internog audita . . L .
oo i interni auditori i suradnici
e edukacija djelatnika
. e analiza rezultata internih audita i | voditeljica kvalitete Aldina Buri¢ i
Prosinac . . . . .
eventualno rjeSavanje nesukladnosti ostali po potrebi
e priprema dokumentacije za sklapanje
ugovora o nadzoru Sustava upravljanja | voditeljica kvalitete Aldina Buric,
Sijecanj kvalitetom - kontaktiranje Zupanije, | ravnateljica Jelena Brali¢,
Hrvatskog registra brodova i Bureau | tajnica Maja Bon
Veritasa
.. ¢ provode‘nje. anket§ 0 odenjivanju voditeljica kvalitete Aldina Buri¢,
Veljaca, nastavnika i zadovoljstvu sa skolovanjemu | . AT - -
L Y ) interni auditori i suradnici razrednici
ozujak zavr$nim razredima; Y
o . zavr$nih razreda
e edukacija djelatnika
e provodenje drugog internog audita
Travanj, e provodenje internog audita u Cresu voditeljica kvalitete Aldina Buri¢,
svibanj ° provodenje nadzomog preg]eda Sustava | interni auditori 1 suradnici
upravljanja kvalitetom
e analiziranje ankete 0  ocjenjivanju . . . D
. . S . . . Svi nastavnici, struéni suradnici i
Lipan;j nastavnika i zadovoljstvu sa Skolovanjem u ] y
. ) opce sluzbe
zavr$nim razredima
. ) . . . . | voditeljica kvalitete Aldina Buri¢,
Srpanj e analiza rezultata u protekloj Skolskoj godini !

ravnateljica Jelena Bralié

Voditeljica ISO tima za kvalitetu:

U Malom Losinju, 18.09.2023.

Aldina Buri¢, prof.




