
Srednja Skola Ambroza Haraiiia Mali Lo5inj

KLASA: 400-06 I 23-ot/ 0t
U RBROJ : 2213-5-01-23-2

Mali Lo5inj, 5. L.2023.

Sukladno dl. 34 Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 11U18 ,83/23) i dl. 3., 4., 5. i 6. Uredbi o sastavljanju i predaji izjave

o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN78/11, LO28/t2, t30/L3, t9/L5 i !!91L5, tL1'178,

95/13) a temeljem dlanka 73. Statuta Srednje Skole Ambroza Haradiia Mali Lo5inj, ravnateljica Jelena Bralii prof., dana

5. sijeinja 2023. godine, donosi

PROCEDURU PRAEENJA I NAPLATE PRIHODA t PRTMITAKA

elanak t.
Ovim se aktom utvrduje obve2a pojedinih sluibi Srednje Skole Ambroza Haradida (u nastavku: Skola1 te propisuje
procedura, odnosno nadin i rokovi praienja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje 5kola naplaiuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.
Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti veioj od 2.650,00 eura godi5nje, s kupcem ugovara instrument osiguranja
plaianja.

elanak 2.

Procedura iz ilanka 1. izvodi se po sljedeiem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije odredeno:

Red. br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1. Dostava podataka
Radunovodstvu potrebnih
za izdavanie raduna

TajniStvo
Ugovor, narudZbenica Tijekom godine

2. lzdavanje/izrada raduna Radu novodstvo Radun Tijekom godine

3. Ovjera i potpis raduna Ravnatelj Raiun 8 dana od izrade raduna

4. Slanje izlaznog raduna Administrator Knjiga izlazne poSte 8 dana nakon ovjere

5. Unos podataka u

sustav
(knjiienje izlaznih
raduna)

Radu novodstvo
Knjiga lzlaznih raduna,
Glavna knjiga

Unutar mjeseca na koji
se radun odnosi

6. Evidentiranje naplaienih
prihoda

Radu novodstvo Knjiga ulaznih raduna, Glavna

kniiea

Tjedno

7. Praienje naplate prihoda
(analitika)

RaEu novodstvo lzvadak po poslovnom
radunu/Blagajnidki izvje5taj-
uplatnice

Tjedno

a Utvrdivanje stanja
dospjelih i nenaplaienih
potraZiva nja/pri hoda

Radunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjesedno

9. Upozoravanje i izdavanje
opomena iopomena pred
tuZbu

Radunovodstvo Opomene iopomene pred

tuZbu

Tijekom godine

10. DonoSenje odluke o
prisilnoj naplati
ootraiivan ia

Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati
potraiivanja

Tijekom godine

11_ Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s

OvrSnim zakonom

Tajni5tvo Ovr5ni postupak kod javnog

biljeZnika
15 dana nakon

dono5enja Odluke



elanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duinik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

ilanak 4.
Nakon 5to u roku od 30 dana nije naplaien dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome
obavje5tava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreie ovr5ni postupak kod javnog

biljeinika.
Ovr5ni postupak se pokre6e za dugovanja u visini ve6oj od 66,36 pojednom duZniku.

Procedura iz stavka f. izvodi se po sljedeiem postupku:

Prije zastare
potraZivanja

Prije zastare
potraiivanja

Najkasnije dva (2) dana
od pokretanja

S

Najkasnije dva (2) dana
od izrade prijedloga

Najkasnije dva (2) dana
od primitka
pravomoinih

elanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit ie se na mreinim stranicama Skole.

DOKUMENT

Utvrdivanje
knjigovodstvenog sta nja

du Znika/priku plja nje
podataka o poslovnom
radunu ili imovinskom

Ra6unovodstvo

Knji govodstven e ka rtice

Prikupljanje
dokumentacije za

Knjigovodstvena kartica ili raduni/
obradun kama-ta/opomena s

lzrada prijedloga za ovrhu Nacrt prijedloga za ovrhu
Op6inskom sudu ili javnom

bilieiniku
Prijedlog za ovrhu Opiinskom sudu

Dostava prijedloga za

ovrhu Op6inskom sudu ili
Knjiga izlazne poite

Dostava pravomodnih
rjeienja o ovrsi FlNl

Radunovodstvo Pravomoino rjeienje

uffi
2

Ravnateljica:

ta,0" c

Jelena Bralii, prof.


